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	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження міського голови 

від _____________№_____




                  ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
з видачі витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/ЦНАП


	1.
	Найменування:

суб’єкт надання адміністративної послуги 

центр надання адміністративних послуг/підрозділи
	Департамент реєстраційних послуг Мелітопольської міської ради Запорізької області
Віддалене робоче місце адміністраторів Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: суб’єкт надання адміністративної послуги 

Місцезнаходження віддаленого робочого місце Центру надання адміністративних послуг 
	проспект Соборний, 164, м. Запоріжжя,

Запорізька область 69107
E-mail: drp@mlt.gov.ua

м. Запоріжжя проспект Соборний, 8
Запорізька область 69118

+380 (067) 329-01-81
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Київ, вул. Кудряшова, буд. 3, офіс 130 

Контактний телефон: 

+38 (068) 166-83-65
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Львів, вул. вул. Наукова 96 Б
+38 (068) 126-41-72
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи: 
суб'єкт надання адміністративної послуги

віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг
	Режим роботи:

Понеділок    08:00 – 17:00

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи 

м. Запоріжжя, м. Львів:

Понеділок    08:00 – 17:00
Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи м. Київ:

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45
Суббота        08:00 – 17:00
	Прийом громадян 

м. Запоріжжя:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

Прийом громадян м. Київ:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги»

Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб,

фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019         № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування

	Наказ Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5

«Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного

державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 10.06.2016 за No 839/28969
Рішення 28 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 27.10.2023 № 5/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»

Рішення 33 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 30.01.2024 № 4/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»

Рішення 39 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 03.07.2024 № 4 

«Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються через віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг  м. Мелітополя»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Запит фізичної особи або юридичної особи, які бажають

отримати витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб,

фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, або

уповноваженої особи (далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей.

Під час прийняття запиту заявник пред’являє паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу, передбачений Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

У разі якщо заявником є іноземець або особа без громадянства, документом, що посвідчує особу, є національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця або особи без громадянства.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, якщо відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі)


	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі – заявником або уповноваженою

особою;

В електронній формі запит подається з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно

	10.1
	Нормативно-правові

акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	10.2
	Розмір та порядок

внесення плати за адміністративну послугу
	За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в паперовій формі справляється плата в розмірі 0,05 прожиткового мінімуму для                                                        працездатних осіб.

За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в електронній формі справляється плата в розмірі 75 відсотків плати, встановленої за надання витягу в паперовій формі.

	10.3
	Розрахунковий

рахунок для внесення плати за послугу
	Адміністративний збір за надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
Одержувач: Мелітопольська ТГ 

ГУК у Зап.обл./ТГ м. Мелітополь/ 22012700 
Банк одержувача: ГУДКСУ Казначейство України (ЕАП)  

Код ЄДРПОУ 37941997

Код класифікації доходів  22012700

МФО  899998 р/р UA168999980333249300041008491
(наявність відомчої ознаки «41» Міністерство юстиції України)

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Витяги в паперовій формі надаються протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів.

Витяги в електронній формі надаються в режимі реального часу

	  12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Не подано документ, що підтверджує внесення плати за

отримання відповідних відомостей, або плата внесена не в

повному обсязі

	  13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	  14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У такий самий спосіб, у який подано запит

	  15.
	Порядок оскарження рішень, дій або бездіяльності у сфері державної реєстрації    прав
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або до суду.

	
	
	Міністерство юстиції України розглядає скарги:

1) на рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав (крім випадків, коли таке право набуто на підставі рішення суду, а також коли щодо нерухомого майна наявний судовий спір);

2) на рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України.

       Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів протягом 60 календарних днів з дня прийняття рішення, що оскаржується, або з дня, коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення її прав відповідною дією чи бездіяльністю.

    Рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України протягом 15 календарних днів з дня прийняття рішення, що оскаржується, або з дня, коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення її прав відповідною дією чи бездіяльністю.
	Територіальні органи Міністерства юстиції України розглядають скарги:

1) на рішення (крім рішення про державну реєстрацію прав), дії або бездіяльність державного реєстратора;

2) на дії або бездіяльність суб’єктів державної реєстрації прав.

Територіальний орган Міністерства юстиції України розглядає скарги щодо державного реєстратора, суб’єктів державної реєстрації прав, які здійснюють діяльність у межах території, на якій діє відповідний територіальний орган.




